휴가신청서
연차·반차 휴가 신청에 쓰는 표준 서식

	소속
	
	성명
	

	휴가종류
	연차 / 반차 / 병가 / 경조사
	휴가기간
	

	잔여연차
	
	
	



휴가사유


작성일 :        년      월      일

신청자 :                                  (서명 또는 인)
결재(팀장) :                                  (서명 또는 인)
결재(부서장) :                                  (서명 또는 인)




